




UMOWA nr    …../……
Zawarta pomiędzy p................................................................................................................
zwanym dalej  „ZLECAJĄCYM” , a Biurem Rachunkowym „PROFIT” z siedzibą w Brodach nr 116 reprezentowanym przez właściciela -Piotra Mogiłę zwanym dalej „BIUREM” , o następującej treści:






par 1

1.Z dniem .......................................................Zlecający powierza i zleca , a Biuro przyjmuje do   prowadzenia i przechowywania Podatkową Księgę Przychodów i Rozchodów /Ewidencję Ryczałtu/ wraz z wymaganymi prawem ewidencjami dodatkowymi, zwane dalej „Urządzeniami księgowymi”.

2.Urządzenia księgowe służą do ewidencjonowania obrotów i kosztów Zlecającego w ramach działalności gospodarczej prowadzonej w zakresie: 

.....................................................................................................................................

................................NIP:...................................................................................................

3.Zarówno podatkową księgę przychodów i rozchodów jak i pozostałe urządzenia księgowe Biuro prowadzi przy pomocy komputera  w formie comiesięcznych wydruków wg obowiązującego wzoru.

4.Wykaz prowadzonych Urządzeń księgowych określa załącznik nr 1 do umowy.






par 2

1.W terminie określonym w par. 1 Zlecający przekaże Biuru komplet kopii dokumentów i danych identyfikacyjnych , niezbędnych do prawidłowego prowadzenia Urządzeń księgowych.

2.Wykaz dokumentów i danych określa załącznik nr 2 do niniejszej umowy.






par 3

1.Pod pojęciem „prowadzenia urządzeń księgowych” , do którego zobowiązuje się Biuro, należy rozumieć czynności polegające na dokonywaniu w imieniu Zlecającego wpisów do podatkowej księgi przychodów i rozchodów /ewidencji ryczałtu/ dotyczących udokumentowanych przez Zlecającego operacji gospodarczych zaistniałych w toku prowadzonej działalności gospodarczej określonej w par. 1.ust.2 oraz wypełnianiu ewidencji dodatkowych.






par.4

Biuro zobowiązuje się do:

1.Prowadzenia powierzonych urządzeń księgowych w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami na podstawie otrzymanych od Zlecającego dokumentów i informacji.

2.Ustalena dla Zlecającego wysokości podatków i składek , których obowiązek uiszczenia będzie wynikał z dostarczonych przezeń dokumentów i informacji.

3.Sporządzamia deklaracji podatkowych na w/w podatki oraz deklaracji ZUS, a także okresowych zeznań i sprawozdań obowiązujących Zleceniodawcę, na podstawie danych prowadzonych przez Biuro urządzeń księgowych , oraz innych informacji dostarczonych przez Zlecającego.

4.Sporządzania dokumentacji płacowej dla pracowników zatrudnionych w ramach działalności gospodarczej prowadzonej przez Zlecającego na podstawie danych j.w.

5.Wykaz deklaracji , zeznań , sprawozdań , dokumentacji płacowej , do sporządzania których zobowiązuje się Biuro określa załącznik nr 3 do niniejszej umowy.

6.Niezwłocznego informowania Zlecającego  o brakach w przekazywanej dokumentacji.

7.Przechowywania dokumentów i urządzeń księgowych przekazanych przez Zlecającego w sposób uniemożliwiający dostęp do nich osób trzecich.

8.Pokrywania kosztów jakie poniesie Zlecający w związku z naruszeniem przez Biuro postanowień par.4 ust 1-4. niniejszej umowy.

9.Udzielania zlecającemu wszechstronnej pomocy w zakresie usług oferowanych przez Biuro , a w szczególności:

- udzielania informacji w sprawach podatkowych, 

- sporządzania umów , wniosków , wewnętrznych aktów organizacyjno-prawnych,

- uczestniczenia w przypadkach prawem przewidzianych w działaniach w imieniu Zlecającego przed Organami Skarbowymi mającymi związek z prowadzoną przezeń działalnością gospodarczą.

10.Zachowania tajemnicy służbowej w stosunku do danych dotyczących Zleceniodawcy , w posiadanie których wchodzi Biuro wykonując powierzone mu obowiązki , za wyjątkiem prawem przewidzianych.






par.5

Zlecający zobowiązuje się do:

1.Dostarczania Biuru aktualnych i posortowanych datami wszystkich dokumentów stanowiących podstawę zapisu w urządzeniach księgowych do dnia 14 miesiąca następującego po miesiącu , którego dotyczy rozliczenie.

2.Bezzwłocznego informowania Biura o wszelkich zdarzeniach mogących mieć wpływ na prawidłowość prowadzenia urządzeń księgowych , ustalenie należności podatkowych i składek , sporządzanie deklaracji , sprawozdań , zeznań i dokumentacji płacowej pracowników.

Określenie ”bezzwłocznie„ oznacza nie później niż w dniu odbioru przez Biuro dokumentów.

3.Nieudostępniania , poza przypadkami określonymi prawem , osobom trzecim : informacji , opracowań , analiz dostarczanych Zlecającemu przez Biuro.

4.Samodzielnego prowadzenia urządzeń księgowych , które w myśl obowiązujących przepisów muszą być przechowywane w miejscu prowadzenia działalności gospodarczej.






par.6

Biuro nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowości i ich konsekwencje wynikłe z następujących przyczyn:

1.Dokumenty stanowiące podstawę dokonywania zapisów w urządzeniach księgowych są wadliwe tj. nie odpowiadają zasadom przewidzianym dla tych dokumentów w odrębnych przepisach.

2.Zlecający uchybił swym obowiązkom , wynikającym z niniejszej umowy i wywołało to opóźnienie , lub dokonanie błędnego zapisu w urządzeniach księgowych , a także wadliwe ustalenie należności podatkowych czy  składek , zwłokę w złożeniu deklaracji , zeznań bądź sprawozdań i dokumentów.

3.Zlecający przekazał Biuru dokumenty lub informacje zawierające nieprawdziwe dane , mogące mieć wpływ na powstanie tejże odpowiedzialności.






par.7

1.Odpłatność za wykonanie czynności wymienionych w niniejszej umowie strony ustalają na łączną kwotę. złotych.............................słownie:....... złotych..................................................................

+ podatek VAT płatne gotówką lub przelewem w terminie do 25 każdego miesiąca.

2.kwota odpłatności może ulec zmianie proporcjonalnie do stopy inflacji za rok poprzedni.

3.W przypadku powierzenia Biuru dodatkowych urządzeń księgowych (nie wymienionych w załączniku nr 1), bądź rozszerzenia działalności gospodarczej Zlecającego o nowe placówki bądź rodzaje , wzrost opłaty określi aneks do niniejszej umowy.

4.Roszczenie o dodatkową zapłatę nie przysługuje Biuru , w przypadku zmiany prowadzonych urządzeń księgowych na inne , jeżeli zmiana ta nie powoduje wzrostu jego nakładu pracy.






par.8

Umowa zostaje zawarta na czas nie określony.






par.9

Okres wypowiedzenia wynosi 2 miesiące i upływa z dniem złożenia deklaracji na podatek VAT za ostatni miesiąc okresu wypowiedzenia.






par.10

Sprawy sporne, w których strony pomimo negocjacji nie dojdą do porozumienia , z wyłączeniem wysokości opłat  za wykonywanie przewidzianych umową czynności przez Biuro, poddaje się do rozstrzygnięcia przez Sąd Rejonowy w Wadowicach.






par.11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem ich nieważności.






par.12

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.






par.13

Umowa sporządzona jest w trzech jednobrzmiących egzemplarzach , po jednym dla każdej ze stron i jednym dla właściwego Urzędu Skarbowego.

BIURO RACHUNKOWE

    „PROFIT”








ZLECAJĄCY

.....................................



   

.............................................

data , podpis , pieczęć







data, podpis , pieczęć

